Ptiloha ¢. 1 smlouvy
PROVOZNI RAD
DETSKE SKUPINY MINISTERSTVASPRAVEDLNOSTI JUSTINKA
VNITRNI PRAVIDLA

vydana v souladu s § 10 odst. 1 zakona €. 247/2014 Sb.,
o poskytovani péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist

Zakladni udaje

Poskytovatel Nadacni fond Petra Koukala

se sidlem Ujezd 450/40, Praha 1, 118 00

1CO: 02484544

Cislo telefonu: 737411605, e-mail: denisa.kanerova@elanek.cz, justinka@elanek.cz

¢islo provozovny: 602 734 476

feditelka organizace a statutarni zastupkyné: Mgr. Denisa Kanérova, feditelka DS, Ing. Martina Vajdiak, vykonna
teditelka NFPK

Oznaceni registrované détské skupiny: Détska skupina Ministerstva spravedlnosti Justinka

Maximalni pocet déti: 10

e o 006 0 0 —

Misto poskytovani sluzby: Ministerstvo spravedlnosti, VySehradska 16, 128 00 Praha 2
Provozni doba: pondéli — patek 7:30 - 17:00

Poskytovatel poskytuje sluzbu: s ¢aste¢nou thradou nakladi

Vek déti v détské skupiné: 18 mésict - do zahajeni povinné $kolni dochazky
Vseobecna ustanoveni

Ve e 0 0 0 @

Provozni fad obsahuje pravidla o zajisténi fadného chodu détské skupiny Ministerstva spravedlnosti Justinka (dale jen
"Justinka®), o poskytovani sluzeb péce o dit¢ v Justince, o hygienickych normach a dalsi souvisejici pravidla tykajici se
détské skupiny. Provozni fad ma nékolik piiloh, patii mezi né Plan vychovy a péce (ptiloha A), Pravidla pro vybér déti do
détské skupiny (pfiloha B) a Cenik détské skupiny Ministerstva spravedlnosti Justinka (ptiloha C). Provozni tad je k
dispozici v prostorach Justinky, na webovych strankach poskytovatele a na intranetu Ministerstva spravedlnosti.

3. Pravni piedpisy

Poskytovatel zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti pti vychové nebo s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii
poskytovani dalSich sluzeb. Dava détem a jejich rodi¢im nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v
souladu s nasledujicimi pravnimi pfedpisy:

zakonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist,
vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni
hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich predpist,

e nafizenim vlady ¢. 361/2007 Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, ve znéni pozdé¢jsich
predpisi.

4. Provozni podminky

Justinka je urcena pro déti od 18 mésicti véku do zahajeni povinné skolni dochdzky. Je zamétena na zajisténi potieb ditcte, na
rozvoj schopnosti, vychovu a pfedavani kulturnich a hygienickych navyki ditéte na zékladé planu vychovy a péce o déti ve
stabilnim vychovném prostiedi.

Provoz je zajistén v prostorach, skladajicich se z chodby se $atnou, umyvarny s toaletami, prostorné herny, ktera slouzi
zaroven jako loznice, a kuchyné s jidelnou. Venkovni aktivity probihaji v prostorach vefejné zelené a na prilehlych détskych
hiistich.

Péci o déti vykonavaji kvalifikovani pracovnici (dale jen ,,pecujici osoby*), ktefi jsou odborné zpisobili podle zakona ¢&.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zdkont, ve znéni pozdé€jsich zmén.

Ve dnech statnich a ostatnich svétkd, v tydnu mezi Stédrym dnem a Silvestrem a tydnu, do néhoz spadaji statni svatky v
cervenci, je provoz Justinky uzavien. Pfipadné omezeni je mozné za nepiedvidatelnych havarijnich situaci. O kazdém nahlém
provoznim omezeni budou rodi¢e/zakonni zastupci v dostate¢ném predstihu informovani.
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Justinka umoziuje denni ¢i tydenni dochazku. V piipadé tydenni dochazky dochézi dité¢ do Justinky kazdy den. V piipadé
denni dochéazky si rodi¢/zékonny zastupce zvoli pocet dni, po které bude dité Justinku navstévovat a cena se odrazi praveé
podle poctu dni (viz. Piiloha C).

Pravidelna dochazka a absence déti jsou rodi¢em/zakonnym zastupcem spravovany v systému Elis. Pfipadna nepfitomnost
ditéte musi byt fadné a vcas hlasena v systému Elis nejpozdéji do 10:00 hodin pfedchozi pracovni den. V pifipad¢ nahlé
absence je potieba dit¢ omluvit telefonicky (602 734 476) nebo e-mailem (justinka@elanek.cz) nejpozdéji do 9:00 hodin dne
nepfitomnosti.

V prostorach Justinky a Ministerstva spravedlnosti plati pro pecujici osoby a rodi¢e/zakonné zastupce déti piisny zakaz
kouteni a pozivani jinych navykovych latek.

Pokud by doslo k poranéni ditéte v dobé pobytu v Justince, veskera zodpoveédnost za vzniklé skody je hrazena z pojisténi
poskytovatele zatizeni dle § 5 odst. 1 pism. h) zdkona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné a o
zmeéneé souvisejicich zakont, ve znéni pozdejsich zmén.

5. Zapis, podminky pfijeti déti a ukonceni dochazky v Justince

Podminkou k zépisu do détské skupiny je fadné vyplnéna elektronicka ptihlaska na webové strance poskytovatele.

Dle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb. do Justinky mohou byt pfijaté pouze déti, které se podrobily stanovenym pravidelnym
oc¢kovanim, maji doklad, Ze jsou proti nakaze imunni nebo se nemohou oc¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

D¢éti jsou do Justinky pfijimany v souvislosti s bodovym ohodnocenim dle Pravidel pro vybér déti do détské skupiny (ptiloha
B) vzdy na jeden Skolni rok. Pfijimany jsou déti na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupin€. Pfed podpisem smlouvy je rodi¢/zdkonny zastupce povinen ptedlozit potvrzeni détského lékate, rozhodnuti o
nepfijeti do spadové MS a potvrzeni od zaméstnavatele jednoho z rodi¢t/zdkonnych zastupcii. Smlouva je sestavena v
navaznosti na udaje v piihlasce. Konecné rozhodnuti o piijeti ¢i nepfijeti ditéte do Justinky ma v gesci feditelka détské
skupiny ve spolupraci s Ministerstvem spravedlnosti (povéfeni zaméstnanci ministerstva a zastupci odborové organizace
pusobici na ministerstvu).

Primérné je Justinka urcena détem, jejichz rodi¢/zdkonny zastupce je zaméstnancem Ministerstva spravedlnosti v pracovnim
nebo sluzebnim poméru. Sekundarné je urcena i pro déti zameéstnancl pracujicich na Ministerstvu spravedlnosti na zaklade
dohody o provedeni prace ¢i dohody o pracovni Cinnosti. Tercidrné existuje moznost poskytnout volnou kapacitu détské
skupiny i zaméstnanctim resortu justice.

Rodic¢e/zakonni zastupci pisemné poskytuji souhlas s nakladanim s osobnimi udaji.

K ukonceni dochazky v Justince dojde v pfipadé ukonceni smluvniho vztahu mezi provozovatelem a objednatelem sluzby
péce o déti zameéstnancl Ministerstva spravedlnosti v détské skuping.

K ukonc¢eni dochazky v Justince dojde v ptipadé ukonéeni pracovniho/sluzebniho poméru rodi¢e/zakonného zastupce ditéte
na Ministerstvu spravedlnosti.

Poskytovatel Justinky mize po dohod¢ s objednatelem vypovédét smlouvu v piipadé, Ze rodi¢/zakonny zastupce opakované
porusuje Zakladni povinnosti rodi¢ti/zakonnych zastupci déti (bod 11 provozniho fadu).

Poskytovatel Justinky muize po dohodé s objednatelem odmitnout piijeti nebo vypovédét smlouvu v piipadé velice
nestandardnich a specidlnich potieb ditéte, které presahuji moznosti zatizeni (prostorové, materialni a persondlni limity) v
zajmu jeho bezpecnosti a bezpecnosti ostatnich déti a nemoznosti zajistit potiebu individualniho pfistupu. Déti se specialnimi
potiebami jsou i takové déti, kde pribéh dne a péce o né se znateln¢ odliSuje od péce o ostatni déti ve skupiné. Vzdy je
vyhodnoceno individualng.

V ptipadé, ze je kapacita détské skupiny naplnéna, ma novy zajemce o umisténi ditéte na celotydenni dochazku pfednost pred
détmi dochazejicimi pouze na krat$i tydenni dochazku. Poskytovatel po domluvé s objednatelem mutze v tomto piipadé
vypoveédét smlouvu uzavienou s rodi¢em/zakonnym zastupcem ditéte.

V piipad¢, Ze je kapacita détské skupiny naplnéna, ma novy zdjemce, ktery je v pracovnim nebo sluzebnim poméru, prednost
pred zaméstnanci pracujicich na zakladé dohody o pracovni ¢innosti a dohody o provedeni prace nebo pred zaméstnanci
resortu justice.

Vypoveédni doba ¢ini dva mésice a pocina bézet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po doruceni pisemné
vypovédi alespoil jednomu z rodi¢ti/zakonnych zastupca.



6. Dochazka déti do Justinky a zajisténi bezpec¢nosti

Dité je tfeba predavat a vyzvedavat ve stanovenych Casech dle zvolené varianty péce, aby nebyl narusen provoz zatizeni
(pfichod v ¢ase od 7:30 do 9:00 a odchod v ¢ase od 15:00 do 17:00). V ptipadé zkracené denni dochazky bude piesny Cas
vyzvednuti ditéte feSen individualné.

Déti jsou na zakladé uzaviené smlouvy o poskytovani sluzby péfe o dit¢ v détské skupiné piedany osobné
rodi¢em/zédkonnym zéastupcem ¢i jinou povéienou osobou uvedenou v evidencnim listé ditéte pecujici osobé. Dité je nutné
predavat zdravé a bez znamek nemoci. Pecujici osoba ma pravo dit¢ odmitnout, pokud tomu tak neni. Pokud se onemocnéni
projevi béhem dne, je povinnosti rodic¢e/zakonného zastupce si dité po telefonickém vyrozuméni bez zbyte¢ného odkladu
vyzvednout.

Pecujici osoby jsou pravidelné skoleny o pravidlech prvni pomoci pfi urazech a zivot ohrozujicich stavech. V pfipadé¢ tirazu
zajisti pecujici osoba prvni pomoc a oSetieni ditéte, o ¢emz informuje rodi¢e/zakonného zastupce ditéte, a ucini zdznam do
knihy urazd. Pfi zavaznych pfipadech je povolana rychla zdravotnicka pomoc.

Rodic¢e/zdkonni zastupci vybavi dit¢ vhodnym obleCenim a obutim na pobyt venku i uvnitf, véetné nadhradniho obleceni, a
hygienickymi potfebami (kartdcek na zuby, zubni pasta, kelimek, pfipadné jednorazové pleny). Véci se ukladaji na vyhrazené
misto v chodbé se Satnou zafizeni. Pecujici osoba zajisti, aby bylo dité na jednotlivé aktivity vhodné obleceno podle aktudlni
situace. Dalsi vybaveni (véci na spani apod.) donesou rodie/zakonni zastupci podle charakteru dochazky a zajisti jeho
pravidelnou udrzbu.

7. Rezim dne

Ugel Justinky je pravidelna péée a vzdélavani déti zam&stnanct Ministerstva spravedinosti

07:30 - 09:00 ptichod déti, spontanni hry, individualni ¢innost,
09:00 - 09:15  ranni kruh, hygiena, svacina, hygiena,
09:15 - 11:30 pobyt venku, doba pobytu dle pocasi: ¢innosti dle planu, hlavni
fizena Cinnost,
11:30 - 12:30  pfiprava na ob&d, obéd, osobni hygiena,
12:30 - 14:30  odpocinek déti
14:30 - 15:00  hygiena, svacina, hygiena
15:00 - 17:00  pobyt venku: odpoledni zajmova c¢innost, spontanni hry a aktivity zaméfené
predevsim individualné, odchod déti domd.

Justinka nema dle zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné, vzdélavaci charakter, ptesto se
zavazuje plnit vychovné — vzdélavaci aktivity a vychdzi z Ramcové vzdélavaciho programu pro piedskolni vzdélavani a
respektuje oblasti, které¢ jsou v ném zahrnuty. DéEti jsou zapojovany do aktivit, které jsou zaméfené na rozvoj klicovych
kompetenci. Podrobnéjsi popis je zpracovan v Planu vychovy a péce, ktery neni zdvazné neménny a pruzné se ptizptisobuje
aktualnim potiebam déti.

Justinka nabizi kvalitni péci s dlirazem na individudlni pfistup k détem i rodi¢tim, vychovnou péci zaméfenou na rozvoj
schopnosti, hygienickych a kulturnich navyka ditéte, utvafeni osobnosti ditéte a télesny, pohybovy i dusevni vyvoj. Celym

dnem plynule prostupuji spontanni aktivity déti a didakticky tizené ¢innosti.

Rodi¢e/zakonni zastupci maji moznost prubézné sledovat déni v Justince na webovych strankach www.elanek.cz/justinka,
fotografie budou umistény v systému Elis pod bezpecnostnim heslem a viditelné jen pro rodice/zakonné zastupce.

8. Stravovani

Stravu poskytuje specializované gastronomické zatizeni Ekolandia a dod4vana strava splituje odpovidajici normy MSMT a
MPSV. Jidlo je dodavano v souladu s hygienickymi ptfedpisy a je vydavano ve vydejné, ktera je soucasti prostor Justinky.
Podle denniho rezimu poskytne pecujici osoba ditéti dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu. K obédu nalezi polévka,
podavana do pfipravenych misek a hlavni jidlo, které se serviruje na talite. Celodenni pitny rezim je zabezpecen vodou z
vodovodniho fadu. Détem je vafen neslazeny ovocny Caj.

Cas na podavani jidel je uveden v rezimu dne. Nasilné nuceni déti do jidla je nepiipustné.

Pecujici osoba dohlizi na dodrzovani pitného rezimu.


http://www.elanek.cz/justinka

Nadobi se umyva ihned v mycce v prostorach piipravy jidla. Nespotiebovana vydana strava musi byt zlikvidovana. V
Justince se stravuji pouze déti a pe€ujici osoby, neni umoznén vstup cizim stravniktim.

9.

Hygienické zatizeni

Zatizeni je vybaveno dvéma toaletami, dvéma umyvadly, vylevkou s mfizkou, sprchovym koutem, no¢niky, ptebalovacim

pultem a krytym naslapnym kosem s vlozkou na jedno pouziti.

10.

Hygienicky a protipoZarni reZim provozu zarizeni

Pravidelny uklid prostor je zajistén kazdy den po provozu. Prostory odpovidaji hygienickym a protipozarnim pfedpisim.

12.

13.

Zakladni povinnosti rodi¢i/zakonnych zastupci déti

rodice/zakonni zéstupci jsou povinni bezodkladné informovat poskytovatele, ze dit€¢ nemuze nastoupit a zahdjit
smluvenou dochazku v Justince, nejpozdéji do 9:00 hodin v den zah4jeni dochazky,

rodi¢e/zakonni zastupci dodrzuji provozni dobu Justinky,

rodi¢e/zakonni zéstupci pfivadéji dité do Justinky pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery neni zdrojem nékazy
ostatnich déti ve skuping,

rodice/zakonni zastupci jsou povinni sdélit poskytovateli vSechny skutecnosti, které by mohly ovlivnit pééi o dité a
jeho prospivani, tyto skuteCnosti uvést do Evidencniho listu ditéte, ktery bude vyplnén rodicem/zdkonnym
zastupcem po prijeti ditéte do détské skupiny, (napf. osoby, opravnéné vyzvedavat dité ¢i vyjadieni 1ékafe ke
zdravotnimu stavu ditéte) a oznamovat poskytovateli pfipadné zmény,

rodice/zakonni zastupci jsou povinni dopiedu znamou absenci Ditéte hlasit alesponi 7 dni pfedem prostiednictvim
dochazkového systému Elis. Pokud se naskytnou technické ¢i jiné komplikace, je pfipustné tuto absenci nahlasit
pisemné na justinka@elanek.cz,

rodic¢e/zakonni zéstupci jsou povinni fadné v systému Elis omluvit absenci a stravné nejpozdéji do 10:00 hodin
predchoziho pracovniho dne. Pokud neni dité¢ omluveno fadné a vcas, stravné za zameskany den bude uétovano. V
pripadé nahlé absence je potfeba dit¢ omluvit telefonicky (602 734 476) nebo e-mailem (justinka@elanek.cz)
nejpozdéji do 9:00 hodin dne nepfitomnosti,

rodice/zakonni zastupci jsou povinni platit Skolné ve vysi dle ceniku (pfiloha C) za jeden kalendaini mésic a
stravné ve vysi 95,- K& za jeden den. Skolné je splatné vzdy k 25. dni kazdého piedchazejictho mésice bankovnim
pfevodem na tcet ¢.: 5821964379/0800. Stravné je splatné vzdy k 25. dni kazdého nasledujiciho mésice dle
dochazky ditéte a fadné omluvenych absenci v pfedchazejicim meésici.

Zakladni povinnosti poskytovatele Justinky

poskytovatel dodrzuje mlc¢enlivost o divérnych informacich a dba na jejich ochranu,

poskytovatel uzavira s rodi¢i/zakonnymi zastupci Smlouvu o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné
Ministerstva spravedlnosti Justinka,

poskytovatel vede evidenci a dochdzku déti — v systému Elis,

poskytovatel dodrzuje Plan péce a vychovy,

pecujici osoby Justinky za zadnych okolnosti nepouzivaji nepifiméfenych vychovnych prostfedkti a nepouzivaji
metody, dotykajici se dlstojnosti a zdravého vyvoje ditéte,

pecujici osoby Justinky jsou proskoleny v oblasti BOZP a PO.

Zavérecna ustanoveni

Seznameni se s timto provoznim fadem a jeho dodrzovani je zavazné pro vSechny pecujici osoby a rodie/zakonné zastupce
déti. Zmeény provozniho tadu ¢i jeho pfiloh jsou mozné po piedchozim projednani s objednatelem pouze formou pisemného
dodatku ke Smlouvé s objednatelem. O vydani a piipadnych zménach provozniho tadu jsou vSechny pecujici osoby
informovany.

Nové pfijimané pecujici osoby budou s timto fadem seznameny pied podpisem pracovni smlouvy. Kontrolu jeho dodrzovani
provadi poskytovatel, pfipadné objednatel — zastupce Ministerstva spravedlnosti.

Piilohy:

A.
B.
C.

Plan vychovy a péce
Pravidla pro vybér déti do détské skupiny
Cenik détské skupiny Ministerstva spravedlnosti Justinka“
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